Zarzadzenie Nr 7A/2020
Dyrektora Zespolu Szkél Miejskich nr 3 w Jasle
z dnia 15 kwietnia 2020 r.

Dzialajgc na podstawie Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen ichorob zakaznych u ludzi( Dz.U.2008.1570), Ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegolnych — rozwigzaniach  zwigzanych z  zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U.2020.374 ze zm.)oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego( Dz. U 2019. 1239 oraz 2020.374) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin korzystania z kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni przez
uczniéw Szkoly Podstawowej nr 12 z Oddzialami Integracyjnymi im. I. Lukasiewicza
w Jasle w Zespole Szkot Miejskich nr 3 w Jasle i pracownikéw Zespotu Szkét Miejskich
nr 3 w Jasle

§2

Regulamin korzystania z kont w usludze G Suite dla Szkol i Uczelni przez uczniéw
Szkoly Podstawowej nr 12 z Oddzialami Integracyjnymi im. I. FLukasiewicza w Jasle
w Zespole Szkol Miejskich nr 3 w Jasle i pracownikéw Zespolu Szkol Miejskich nr 3
w Jasle

I. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady korzystania z Ustugi G Suite dla Szkot
i Uczelni.

2. Usluga G Suite dla Szkol i Uczelni to zintegrowane rozwigzanie do komunikacji
i wspblpracy, w ramach ktérego Google oferuje m.in. ustugi poczty e-mail,
kalendarza, czatu, wirtualnego dysku, zaje¢ on-line na platformie Classroom,
komunikacji video MEET i inne.

3. Uzytkownikom moga by¢ udostgpniane inne elementy Ustugi.

4. Administratorem danych osobowych jest Google Inc.



5.

II.

1.

Uzytkowanie przez uczniéw konta w ustudze G Suite dla Szkol i Uczelni wigze si¢
z akceptacja Warunkéw korzystania z Ustugi Google oraz Polityki prywatnosci
Googlel.

§3

Dostep i korzystanie z Uslugi

7 Uslugi moga korzysta¢ pracownicy i uczniowie Zespolu Szkol Miejskich nr3
w Jasle.

2. Korzystanie z Ustugi jest bezplatne.

o

9.

Konta uzytkownikéw przypisane sa do domeny zsm3jaslo.pl

Utworzenie oraz uzytkowanie konta przez pracownikéw i uczniéw Zespolu Szkol

Miejskich nr3 w Jasle w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni wiaze sig z:

a) akceptacja postanowien niniejszego regulaminu oraz zapoznaniem si¢ z Klauzula

Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych / zat. nr 1/.

b) w przypadku ucznia: wyrazeniem zgody jego rodzicow (prawnych opiekunow) na
zalozenie i uzywanie konta w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni./zal. nr 2/.

¢) w przypadku pracownika wyrazenie zgody na zalozenie i uzywanie konta
w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni./zal. nr 3/.

Nazwa konta jest stala i nie podlega zmianie podczas korzystania z Ustugi.

Kazdy pracownik i uczefi moze posiadac tylko jedno konto w Ustudze.

Pracownik otrzymuje od Administratora Uslugi nazwe konta oraz hasto dostgpu

do Uslugi.

Administrator Ustugi udostepnia wychowawcy klasy dane kont uczniow, a ten

nastepnie przekazuje uczniom szczegoly dotyczace logowania oraz hasto.

Wychowawcy klas sa zobowigzani do zapoznania ucznidw z niniejszym

regulaminem.

10. Konto w ustudze Google G Suite tworzone jest dla kazdego pracownika na czas

zatrudnienia w Zespole Szkét Miejskich nr3 w Jasle.

11. Uczei otrzymuje dostep do konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni

od Administratora Ustugi na czas nauki w szkole.

12. Konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni tworzone sa wedlug wzorca:

a) dla pracownika: imienazwisko@zsm3jaslo.pl, przy czym polskie znaki zostang
zastapione odpowiednimi literami alfabetu tacifiskiego.

b) dla ucznia: imignazwisko@zsm3jaslo.pl, przy czym polskie znaki zostana
zastapione odpowiednimi literami alfabetu tacifiskiego.

¢) w przypadku powtérzenia si¢ nazwy uzytkownika, do imienia i nazwiska
dodawana jest kolejna litera.

d) ostateczng decyzje o nazwie konta podejmuje Administrator Ustugi podczas jego
tworzenia.

13. Ustalone przez Uzytkownika hasto stanowi zabezpieczenie dostgpu do Uslugi,

dlatego powinno byé chronione i poufne, tzn. znane wylgcznie Uzytkownikowi.
W przypadku utraty poufnosci lub zagubienia hasta przez ucznia, nalezy

' Odnosnik do dokumentu: https://policies.google.com/terms?hl=pl



niezwlocznie zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nastepnie Administratorowi Ustugi aby
hasto zostalo zmienione na nowe.
14. Konto Uzytkownika zostanie usuni¢te w ciggu 7 dni po zmianie jego statusu

w szkole:

a) dla ucznia: liczone od dnia ukonczenia nauki, rezygnacji z nauki
lub skreslenia z listy uczniow,

b) dla pracownika: liczone od dnia rozwigzania stosunku pracy w Zespole
Szkot Miejskich nr3 w Jasle.

15. Uzytkownik zabezpiecza zgromadzone w Ustudze dane (pliki) we wihasnym
zakresie, tj. wykonujgc kopie danych (plikéw) z wirtualnego dysku on-line
na komputer stacjonarny. Po usunieciu konta nie ma mozliwosci przywrocenia jego
zawartosci.

16. Szkola nie bierze odpowiedzialno$ci za ewentualne problemy i/lub szkody
zwigzane z utratg danych (plikdw) zgromadzonych przez Uzytkownika w Ustudze.

III. Prawa i obowigzki Uzytkownikéw

1. Uzytkownik korzystajacy z Uslugi ma prawo:

a.

b.

korzysta¢ z udostepnionych mozliwosci Ustugi bezplatnie (zwracamy uwagg,
aby nie korzysta¢ przy polaczeniu video w MEET z funkcji: dolgcz z dzwigkiem
z telefonu),

uzyskaé¢ pomoc zwigzang z dostgpem do Ustugi.

2. Uzytkownik korzystajacy z Uslugi ma obowigzek:

a.

b.
c.
d.

przestrzegac zapiséw Regulaminu,

przestrzega¢ obowigzujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych,
przestrzegaé zasad poprawnego zachowania w sieci (tzw. ,,netykiety”),
wykorzystywa¢ Ustuge wylacznie do celéw edukacyjnych zwigzanych
z ksztatceniem lub pracg w szkole.

3. Zabrania si¢ korzystania z Ustugi w celu:

a.

-0 oo o

h.
1.

niezwigzanym z ksztalceniem lub pracg w szkole,

niezgodnym z obowigzujgcym prawem,

mogacym zaklocic¢ dziatanie Uslugi,

udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,

rozsylania masowych niezaméwionych wiadomosci email (spam),

udostepniania i/lub przechowywania tresci (materiatow, plikow) niezgodnych
Z prawem,

naruszania praw innych uzytkownikow (takich jak prawo do ochrony
prywatnosci 1 wizerunku),

uzywania konta Ustugi do nielegalnego udostepniania plikéw,

przenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.

4. W/w zasady nie zwalniaja z koniecznosci przestrzegania innych, wewnetrznych

regulaminéw i zasad obowigzujacych w szkole.
5. Uzytkownik ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania wykonane
po uwierzytelnieniu sie w Ustudze G Suite za pomocg jego danych logowania.



6. Utrate danych do logowania (w szczegdlnoscei hasta) uzytkownik winien natychmiast
zglosi¢ Administratorowi Ushugi.

§3
IV. Administrator Uslugi

1. Osobe zarzadzajaca kontami ucznidéw, zwang dalej Administratorem Ustugi G Suite
dla Szkét i Uczelni wyznacza dyrektor szkoly.

2. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoly
Dyrektor i Administrator Ustugi zastrzegaja sobie prawo kontroli i wgladu we
wszystkie dzialania zwigzane z uzytkowaniem przez nauczycieli 1 uczniéw kont
w ustudze G Suite dla Szkot 1 Uczelni.

3. Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

4, Administrator Ustugi ma réwniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania
z kont okreslonych w niniejszym Regulaminie.

5. Administrator Uslugi odpowiada za wykonywanie czynnosci administracyjnych
zwigzanych z obstuga Ustugi, w szczegolnoscei:

a) zarzadza kontami Uzytkownikow (m.in. tworzy, blokuje i usuwa konta),

b) aktywuje elementy sktadowe Ustugi dla poszczegélnych zytkownikéow,

¢) udziela informacji zwigzanych z elementami sktadowymi Ustugi,

d) ogranicza (blokuje) dostep do Ustugi Uzytkownikom, ktérzy Ilamig
postanowienia Regulaminu.

6. Zespot Szkot Miejskich nr3 w Jasle zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany zasad funkcjonowania kont Ustugi (istotne zmiany dotyczace kont
beda wezesdniej podawane do wiadomoscei przez modut wiadomosci dziennika
elektronicznego),

b) wgladu do kont uczniow.

7. Wszelkg pomoc zwigzang z dostepem i uzytkowaniem Uslugi mozna uzyskac
zglaszajgc problem na adres: iod@zsm3jaslo.pl

. Blokada dostepu do Uslugi

. Dostep do Ustugi moze zosta¢ zablokowany Uzytkownikowi, ktéry nie przestrzega
postanowien Regulaminu, w szczegdlnosci narusza obowigzujgce przepisy prawa.

. Blokada dostepu do Ustugi moze by¢ czasowa lub stala.

. W przypadku blokady konta, Administrator Ustugi informuje niezwlocznie o zaistniatej
sytuacji Dyrektora Zespolu Szkél Miejskich nr 3 w Jasle wraz z podaniem
szczegblowych informacji, w tym przyczyny blokady.

. Decyzje w sprawie odblokowania dostgpu i dalszego korzystania z Uslugi przez
Uzytkownika podejmuje Dyrektor Zespotu Szkoét Miejskich nr 3 w Jadle 1 przekazuje
ja Administratorowi Ustugi.

. W przypadku blokady konta Uzytkownika, Administrator Uslugi informuje
Uzytkownika niezwlocznie (osobiscie i/lub przez modul wiadomosci dziennika
elektronicznego) o przyczynie blokady oraz jej konsekwencjach.



6. Kazdorazowo w przypadku blokady konta Uzytkownika sporzadza si¢ notatke stuzbowa,
ktorg Administrator przekazuje Dyrektorowi.

7. Nieprzestrzeganie Regulaminu przez uczniow skutkuje zastosowaniem kar
przewidzianych w statucie szkoly a w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu przez
Pracownika szkoly zastosowanie ma Kodeks Pracy.

V1. Postanowienia koncowe

1. Uzytkownik nie moze przenosi¢ prawa do korzystania ze swojego konta na inne
osoby.

2. Szkota nie odpowiada za przerwy w funkcjonowaniu Ustugi.

3. W kwestiach spornych ostateczne decyzje podejmuje dyrektor szkoty lub osoba
przez niego wyznaczona.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

5. Swiadczenie Ustugi odbywa si¢ wylacznie w ramach struktury organizacyjnej
szkoly, w zwigzku z czym do jej realizacji nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

6. Niniejszy Regulamin moze zosta¢ zmieniony. O zmianach Uzytkownicy zostang
poinformowani przez modul wiadomosci dziennika elektronicznego.

§ 4

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2020 r.



Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 7A/2020
Dyrektora Zespolu Szkol Miejskich nr 3 w Jasle
z dnia 15 kwietnia 2020 r.

Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w Zespole Szko6l Miejskich nr3 w Jasle
dla Uzytkownikoéw korzystajacych z Uslugi Google
w ramach pakietu G Suite dla Szkol i Uczelni

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 roku przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych, w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - Dziennik Urzedowy UE L 119 - dalej:

RODO), Administrator Danych zapewnia okreslone w tych przepisach standardy ochrony i wlasciwe

postepowanie z danymi osobowymi. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ww. Rozporzadzenia informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych uczniéw (oraz ich opiekundw) korzystajacych z konta
Google w ramach pakietu G Suite dla Szkol i Uczelni jest Zespol Szkoét Miejskich nr3 w Jadle,
ul. Szkolna 38, 38-200 Jasto, tel. 13 4467630, e-mail: sp12@zsm3jaslo.pl.

2. Cele przetwarzania danych osobowych uczniéw oraz pracownikéw Szkoly korzystajacych z konta Google w
ramach pakietu G Suite dla Szkol i Uczelni wynikaja z:

a) obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze Danych - § 1-2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. 2020.493) oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

b) wyrazonej dobrowolnie przez Opiekuna ucznia oraz pracownikow Szkoly zgody na przetwarzanie
przekazanych danych osobowych w celu korzystania z konta Google w ramach pakietu G Suite dla Szkét i
Uczelni oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

3. Podanie danych osobowych ucznia oraz pracownikéw Szkoly i wyrazenie zgody na ich przetwarzanie ma
charakter dobrowolny, niemniej jest konieczne do utworzenia i korzystania ze szkolnego konta Google w
ramach pakietu G Suite dla Szkol i Uczelni.

4. Opiekunowi ucznia oraz pracownikom Szkoly przystuguja prawa:

e dostepu do dotyczacych ucznia i pracownikéw Szkoly danych oraz otrzymania ich kopii,

e sprostowania (poprawiania) danych,

e usuniecia danych (zgodnie z uwarunkowaniami okreslonymi w art. 17 RODO),

e do ograniczenia przetwarzania danych,

e do przenoszenia danych (zgodnie z uwarunkowaniami okre§lonymi w art. 20 RODO),

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (zgodnie z uwarunkowaniami okreslonymi w art. 21
RODO),

e  wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

5. Dane osobowe uczniow oraz pracownikdéw Szkoly korzystajacych z konta Google w ramach pakietu G Suite
dla Szkot i Uczelni beda przechowywane do czasu funkcjonowania szkolnych kont Google w ramach pakietu
G Suite dla Szkét i Uczelni lub cofnigcia zgody na ich przetwarzanie.

6. Administrator Danych udostepnia firmie Google niezbedne dane osobowe uczniéw oraz pracownikéw Szkoty
korzystajagcych z konta Google, w szczegdlnosci ich: imig i nazwisko, klase (w przypadku uczniow),
utworzony adres e-mail i haslo do niego. Z dodatkowymi informacjami na temat gromadzenia,
wykorzystywania i przechowywania danych przez firm¢ Google w celu $wiadczenia uslug mozna sig
zapoznac¢ na stronie https://policies.google.com/privacy?fg=1

7. Dane osobowe ucznidow korzystajacych z konta Google moga zosta¢ udostgpnione podmiotom upowaznionym
na podstawie przepisow prawa oraz podwykonawcom zwiazanym z Zespolem Szkot Miejskich nr3 w Jasle
umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych.

8. Dane osobowe dotyczgce ucznia oraz pracownikéw Szkoly nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji przez Zespot Szkol Miejskich nr3 w Jasle, w tym profilowaniu.

9. Administrator Danych deklaruje, ze nie przekazuje i nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych uczniow
korzystajacych z konta Google do panistw trzecich lub organizacji migdzynarodowych.

10. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przez Zespot Szkot Miejskich nr3 w Jasle
mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych droga elektroniczna: iod@zsm3jaslo.pl



Zalacznik nr 3do Zarzadzenia Nr 7A/2020
Dyrektora Zespolu Szkol Miejskich nr 3 w Jasle
z dnia 15 kwietnia 2020 r.

ZGODA PRACOWNIKA SZKOLY

Wyrazam zgode¢ na utworzenie dla mnie:
(IMig 1 NAZWISKO) .. ovevi i,

konta G Suite dla Szkot i Uczelni oraz na zarzadzanie tym kontem przez Zespol Szkol
Miejskich nr3 w Jasle.

Jednoczesnie potwierdzam, iz zapoznatam/em si¢ z Klauzulg Informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Zespole Szkot Miejskich nr3 w Jasle dla korzystajacych
z konta Google w ramach pakietu G Suite dla Szk6t i Uczelni oraz Regulaminem korzystania
z kont w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni zamieszezonymi na stronie internetowej szkoly.

czytelny podpis Pracownika Szkoty



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 7A/2020
Dyrektora Zespolu Szkol Miejskich nr 3 w Jasle
z dnia 15 kwietnia 2020 r.

ZGODA RODZICA LUB PRAWNEGO OPIEKUNA

Wyrazam zgodg¢ na utworzenie dla mojego dziecka:
(IMig 1 NAZWISKO) ..ottt e,

ucznia/uczennicy klasy .......................... konta G Suite dla Szkét i Uczelni

oraz na zarzgdzanie tym kontem przez Zespdt Szkol Miejskich nr3 w Jasle.

Jednoczesnie potwierdzam, iz zapoznalam/em sie z Klauzulg Informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Zespole Szkot Miejskich nr3 w Jasle dla opiekunéw
uczni6w korzystajacych z konta Google w ramach pakietu G Suite dla Szkét i Uczelni oraz
Regulaminem korzystania z kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni zamieszezonymi na
stronie internetowej szkoty.

czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna



